選任通知書（例）

選　任　通　知　書
○○○○　　　様
あなたを社会福祉法人○○○○の定款第○条の規定に基づき、｛評議員・理事・
監事｝に選任します。
　なお、任期は、（年号）○年度開催の定時評議員会の終結の時から（年号）○年
度開催の定時評議員会の終結の時までの期間です。
（年号）○年○月○日　　　　　　　　　　　　　　
社会福祉法人○○○○　　　　

 理事長　　○○○○ 　 印　
（注1） 各役員及び各評議員として選任された者に、「選任通知書」により選任された旨を伝達するとともに就任の意思の確認を行う場合の一例です。

「選任通知書」を交付する場合は、任期毎に交付する必要があると考えられます。
（注2） 写しを１部保管しておくことが望ましいと考えます。
（注3） 「委嘱状」を交付した場合、「選任通知書」の交付は不要です。

